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หลกัเกณฑ์และวธีิการปฏบัิติในการเข้าร่วมประชุม และการออกเสียงลงคะแนน 

หลกัฐานเพ่ือแสดงสิทธิในการเขา้ร่วมประชุม 

1. กรณเีข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 
 ผูถื้อหุน้เป็นบุคคลธรรมดา สญัชาติไทย โปรดแสดงบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ 
 ผูถื้อหุน้เป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างดา้ว โปรดแสดงใบสาํคญัประจาํต่างดา้ว หรือหนงัสือเดินทาง 

2. กรณีมอบฉันทะ 
2.1 กรณีผูม้อบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทยหรือสัญชาติต่างด้าว ต้องนําเอกสารดังน้ีมาแสดงขณะ

ลงทะเบียนเพื่อเขา้ประชุม คือ 
ก. หนงัสือมอบฉนัทะท่ีกรอกขอ้ความครบถว้น 
ข. สาํเนาบตัรประชาชนหรือสาํเนาหนงัสือเดินทางของผูม้อบฉนัทะซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 

2.2 กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิติบุคคลสญัชาติไทย ตอ้งนาํเอกสารดงัน้ีมาแสดงขณะลงทะเบียนเพื่อเขา้ประชุมคือ 
ก. หนงัสือมอบฉนัทะท่ีกรอกขอ้ความครบถว้น 
ข. สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลของผูม้อบฉนัทะ ซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยกรรมการ

ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะนั้น 
ค. สาํเนาบตัรประชาชนของกรรมการผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะ ซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยกรรมการผู ้

ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะนั้น 
ง. สาํเนาบตัรประชาชนของผูรั้บมอบฉนัทะซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูรั้บมอบฉนัทะ 

2.3 กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ ตอ้งนาํเอกสารดงัน้ีมาแสดงขณะลงทะเบียน เพื่อเขา้
ประชุม คือ 
ก. หนงัสือมอบฉนัทะท่ีกรอกขอ้ความครบถว้น 
ข. สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูม้อบฉันทะซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยกรรมการผูล้ง

นามในหนงัสือมอบฉนัทะนั้น 
ค. สําเนาพาสปอร์ตของกรรมการผูล้งนามในหนังสือมอบฉันทะซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอ้งโดยกรรมการผูล้ง

นามในหนงัสือมอบฉนัทะนั้น 
ง. สาํเนาบตัรประชาชนหรือสาํเนาหนงัสือเดินทางของผูรั้บมอบฉนัทะ ซ่ึงรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูรั้บมอบ

ฉนัทะ 
กรณีมีการมอบฉันทะ ขอให้ผูรั้บมอบฉนัทะส่งหนงัสือมอบฉันทะและหลกัฐานต่างๆ มาท่ีบริษทัฯ ล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 1 วนั

หรือก่อนเร่ิมเวลาประชุมอยา่งนอ้ยคร่ึงชัว่โมง เพ่ือใหเ้จา้หนา้ท่ีของบริษทัฯ มีเวลาตรวจสอบเอกสารต่างๆ ใหท้นัเวลาเร่ิมประชุม 

การลงทะเบียน 
 เจา้หนา้ท่ีบริษทัฯ จะเปิดรับลงทะเบียนก่อนเร่ิมการประชุมไม่นอ้ยกวา่คร่ึงชัว่โมง หรือตั้งแต่เวลา 8.30 น. เป็นตน้ไป 

การออกคะแนนเสียง  
1. การออกเสียงลงคะแนนใหน้บัหุน้หน่ึงหุน้มีเสียงหน่ึงเสียง 
2. ในกรณีปกติ ให้ถือคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุ้นซ่ึงมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถา้มีคะแนนเสียงเท่ากนัให้

ประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มอีกหน่ึงเสียงเป็นเสียงช้ีขาด 
ในกรณีอ่ืน ซ่ึงมีกฎหมายหรือขอ้บงัคบัของบริษทัฯ กาํหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ ก็ใหด้าํเนินการใหเ้ป็นไปตามท่ีกาํหนด

นั้นโดยประธานในท่ีประชุมจะแจง้ใหผู้ถื้อหุน้ในท่ีประชุมรับทราบก่อนการลงคะแนนในแต่ละวาระดงักล่าว 


